
Документальне забезпечення функціонування та розвитку системи 

місцевого самоврядування 

 

Актуальність та необхідність вивчення навчальної дисципліни 

«Документальне забезпечення функціонування та розвитку системи місцевого 

самоврядування» зумовлена змістом практичної діяльності посадових осіб 

місцевого самоврядування, потребою підготовки висококваліфікованих 

фахівців, які володіють сучасними знаннями теорії і навиками практики 

документування інформації та роботи з документами в системі органів 

місцевого самоврядування. 

Незалежно від розвитку технічного та технологічного прогресу у сфері  

публічного управління, роль документального забезпечення функціонування 

та розвитку органів місцевого  самоврядування не тільки не зникає, але й, 

навпаки, постійно зростає, поряд з посиленням інформаційно-правової 

складової самих документів. За даними ISO (International Standards 

Organization), управління документами виступає одним із головних чинників 

конкурентоспроможності будь-якої організації в тому числі і органів 

місцевого самоврядування.  

Виклики сьогодення вимагають від посадових осіб місцевого 

самоврядування володіння сучасними компетентностями в сфері 

документального забезпечення діяльності органів місцевого самоврядування, 

уважного ставлення до документів, дотримання раціональної організації 

роботи з ними. Адже від правильного оформлення документів та якісної 

організації роботи з ними залежить, успішність функціонування та розвитку 

як всієї системи місцевого самоврядування так і окремих її складових. 

Міждисциплінарні зв’язки:  

Навчальна дисципліна відноситься до циклу дисциплін спеціалізації, що 

забезпечують базову підготовку магістрів публічного управління та 

адміністрування. 

Вивчення даної дисципліни базується на наступних дисциплінах: 

«Інституційне забезпечення публічної влади», «Право в публічному 

управлінні», «Комунікації в публічному управлінні» тощо.  

 

 

 

 



Мета навчальної дисципліни: Метою навчального дисципліни 

«Документальне забезпечення функціонування системи місцевого 

самоврядування», є формування у здобувачів сучасних компетентностей в 

сфері документального забезпечення органів місцевого самоврядування через  
 

формування загальної базової теоретичної та практичної основи для їх 

подальшого використання в практиці місцевого самоврядування. Завдання 

дисципліни визначаються освітньо-кваліфікаційними характеристиками та 

освітньо-професійними програмами в системі професійної підготовки 

магістрів  в галузі знань «Публічне управління та адміністрування». 

 

 

Компетентності випускника за результатами опанування дисципліни: 

  знання цілей, завдань і методів документального забезпечення 

функціонування та розвитку системи місцевого самоврядування, механізмів  

розробки та реалізації документів в органах місцевого самоврядування; 

технологій діловодства; знання процесів, що відбуваються при 

документальному забезпечення процесів функціонування та розвитку системи 

місцевого самоврядування в Україні; перспектив розвитку системи 

документального забезпечення органів місцевого самоврядування  в Україні в 

контексті запровадження сучасних практик організації документального 

забезпечення; розуміння положень чинного законодавства та стандартів щодо 

документального забезпечення діяльності в органах місцевого 

самоврядування в Україні.  

 вміння прийняття рішень на основі актів чинного законодавства, 

фактичних даних, інтерпретації та вирішення завдання плану дій з реалізації 

політики у сфері документального забезпечення системи місцевого 

самоврядування; застосування сучасних методів документального 

забезпечення для планування роботи; передбачення майбутніх тенденцій 

розвитку документального забезпечення, адаптації власних дій та видів 

діяльності до різних сфер документального забезпечення з метою розвитку та 

досягнення цілей органів місцевого самоврядування; аналізу розвитку системи 

документального забезпечення; професійної готовності посадових осіб 

місцевого самоврядування до реалізації завдань в сфері підвищення 

ефективності документального забезпечення системи місцевого 

самоврядування. 

 результати навчання /комунікація:  здатність до розробки та реалізації 

правових і організаційно-управлінських документів в галузі місцевого 

самоврядування; здатність до розуміння та визначення об’єктивних  критеріїв 

ефективності документального забезпечення в системі місцевого 

самоврядування, організації діловодства в органах місцевого самоврядування 

в трансформаційний період; здатність до розуміння та визначення коротко-, 



середньо- та довгострокових впливів програм та рішень політики на сферу 

документального забезпечення системи місцевого самоврядування. 

В результаті освоєння дисципліни слухачі повинні оволодіти сучасними 

професійними знаннями в сфері документального забезпечення 

територіальних громад, зокрема шляхом засвоєння основних концепцій, 

моделей, підходів до розуміння теоретичних та практичних проблем 

документального забезпечення, ознайомлення з історією розвитку та сучасним 

станом наукових знань у сфері документального забезпечення в системі 

місцевого самоврядування, а саме компетностями щодо: 

 правових і організаційних основ документального забезпечення 

територіальних громад; визначення оптимальних підходів до 

документального територіальних громад відповідно до існуючого 

законодавства;  

 обгрунтування та використання інструментів діловодства; використання  

сучасних методів документального забезпечення функціонування та розвитку 

системи місцевого самоврядування ;  

 розуміння сучасних підходів до документального забезпечення системи 

місцевого самоврядування; вміння організувати і очолити процеси 

документального забезпечення. 
 

 

 


