Honatok 4 1o Haka3zy

BIL K 40» /1 2017 p.
Ne /44 '

IMonoxenus

npo Biaxi1 npodopienTanii Ta KOHKYPCHOro Binbopy

1. 3arajbHi MoJ10KeHHS

1.1. Bignin npodopienTanii Ta KoHKypcHOro Binbopy (mami — Bimmin) e
CAMOCTIHHMM CTPYKTYPHMM Miapo3ainoM OXECbKOro perioHaJbHOTO iHCTHTYTY
JlepXKaBHOrO  yrpasiiHHs HauionansHoi axazemii JepxaBHOrO yNpaBIiHHS IIpH
IIpesunenToBi Ykpainu (gaji — iHCTUTYT).

1.2.'V cBoi#t mismbHOCTI Biain kepyersest Koncruryuiero, 3akonom Ykpainu
«I1po Buiry ocBiTy», [TomoxeHHsM 1po npuiiom ciayxauiB 1o HamionansHoi akagemii
JepXKaBHOro ymnpasninHs 1pu IlpesunentoBi VYkpainum, CraryTom iHCTHTYTY,
IIpaBunamu mpuiioMy Ha HaBYaHHS 10 iHCTUTYTY, [ToNOXKeHHSM Mpo MpuitMaTbHY
KOMICit0 IHCTUTYTY, [lonoeHHSM mpo amensuiiiHy KOMICiko iHCTHTYTY, iHIIAMH
HOPMAaTHBHUMHU JIOKYMEHTAMH, 10 PETYJIIOIOTH MOPSIIOK IPUHAOMY 3100yBayiB BHIIOL
OCBITH Ha HaBYaHHSI.

1.3.  KepiBaunreo poGoTor0  BiIAiTy  3MiMCHIOE  HAYalbHUK, SKUH
Oe3nocepeHb0  MiAMOPANKOBYETBCS JUPEKTOPY IHCTUTYTY, IPU3HAYa€ThCS Ta
3BUIBHAETBCS 3 TOCAJM HAaKa30M JIMPEKTOpa IHCTUTYTY BiANOBIZHO [0 YHHHOIO
3aKOHO/aBCTBA.

2. OcHoBHi 3aBIaHHs Ta PyHKIIT

2.1. Opranizanis Ta NpoBeieHHS cydacHOl, epeKTHBHOI npodopieHTamiiHol
pOOOTH 100 BCTYIy JI0 IHCTUTYTY Ta 3aIllOBHEHHS JIIEH31HHOrO 06csTy.

2.2. Opranizauis npuioMy [OKyMeHTIB Ha (akyJbTeTd MyOIi4HOTO
YIIPaBJIiHHS Ta aJMIHICTPYBaHHs i MEHEDKMEHTY Ta Gi3HeC-TeXHOJOTIH.

2.3. Bsaemonis 3 opranamu myOusiuHOl Biaau BinHMIBKOI, MHKOIAaiBCHKOT,
Onecebkoi, XepcoHchbkoi obnacTeidl mono BigOOpy Ta HampaBieHHS Aep)KaBHUX
CIy>KOOBIIIB Ta MOCAJOBUX OCI0 MICIEBOro CaMOBpSAyBaHHsS Ha HABYaHHS 0
IHCTHTYTY.

2.4. OpranizauiiHO-TexHIYHe 3a0e3NevyeHHss Ta KOOpAMHAIls MisSIBHOCTI
npUMManbHOI KOMiCil IHCTHTYTY.

2.5. Bsaemonis 3 opraHamMu myOsi4HOI BiaAM INOJO IpalleBIAIITYBAHHS
BUIIYCKHHMKIB JIeHHOI (OpMH HaBuaHHS (akylbTeTy MyOJiuHe yrnpaBiiHHS Ta
aAMIHICTpYBaHHS, CIPHAHHA B IpaleBlAIITyBaHHI BHITYyCKHHMKIB (aKyJIbTeTy
MEHE/DKMEHTY Ta O13Hec-TeXHOJIOTiH B Oi3HeC CTpyKTypax Ta mianpueMmcrsax [liBaus
YkpaiHu.

2.6. ®opmyBaHHsS KOMIT'IOTepHOI 0a3u HaHUX KOHTHHIEHTY CJIyXadiB Ta
CTYJEHTIB. 3/1IiCHEHHS] KOHTPOJIIO 32 X PyXOM.



2.7. IligrotoBka Ta TMpPOBEIEHHS IHCTPYKTHBHHMX Hapajl 3 HayKOBO-
NeJaroriYyHUMM  MpaliBHUKaMM,  KepIBHUKAMH  CTPYKTYPHHX  IiAPO3JiNIiB,
3a0e3MeveHHs pO3JaTKOBHMHU MaTepiajaMu Ui TpodopieHTaliiHoi  poboTH,
po3poOKa Ta 3aMOBJIEHHs iHQOpMaliifHO-peknaMHuX MatepianiB, PR — 3axoziB mms
BCTYITHOI KaMIIaHii.

2.8. NMOCTIMHUH (LIIOTHKHEBUI) MOHITOPUHI Pe3yJIbTaTiB MpoQopieHTaIiHHOT
pobOTH, MIAroTOBKa iHGOpPMAIifHO-aHATITHYHUX Ta CTATUCTHYHUX 3BITIB 10
Hanionaneroi akagemii, HamioHansHoro areHrctBa YKpaiHM 3 NMUTaHb Aep>KaHOI
cayx6u (mami HAJIC), MinicrepctBa ocBiTH 1 Hayku Ykpainm (mami — MOH
VYkpaiuu) , Panu pextopis Ta iH.

2.9. Binain BiAMOBIAHO 0 MOKJIAAEHUX HA HHOTO 3aB/IaHb:

2.9.1. Bianosizgae 3a MiATOTOBKY Ta MpoBeAeHHs MpodopieHTaniiHoi po6oTn

II0/I0 BCTYITY IO iHCTHUTYTY;

2.9.2. CninpHO 3 MpUAMAIBHOIO KOMICI€I0 KOOPAUHYE POOOTY CTPYKTYPHHX
MiAPO31IiB, TEXHIYHUX, IHPOPMALIHHUX, TOOYTOBUX CITYK0 111010 BUKOHAHHS IIJIaHY
3aXO0/iB 3 HA0OPy Ta MPOBEACHHS BCTYITHUX BHITPOOYBaHb;

2.9.3. 3abe3nedye iHPOpPMyBaHHs BCTYIHUKIB Ta TPOMAJICHKOCTI MPO TOPSIOK
BCTYILy /10 IHCTUTYTY;

2.9.4. Opranizye npuiloM HIOKYMEHTIB BiJl BCTYIMHHKIB Ha (haKyJIbTETH
MyOJIiYHOrO YNpaBliHHS Ta aJIMiHICTpYBaHHS i MEHEDKMEHTY Ta Gi3HeC-TeXHOJIOTI;
3abe3nevye peecTpaliro, 0opOpMIEHHs 0COOOBUX CIIpaB BCTYITHUKIB Ta JOKyMEHTAIIil
3a pe3yJbTaTaMHU MOJaHUX 3asB;

2.9.5. CninpHo 3 gekaHamMy (D aKyJIbTETiB KOOPAUHYE MisSUTBHICTH CeKpeTapiaTy
npUPManbHOI KOMICIT Ta CTYyA€HTCHKOTO mTady «AGITypieHT;

2.9.6. ®opmye KOMII'IOTepHI 0a3u JaHUX BCTYNHHUKIB Ha (aKyJIbTETH
MyOJiYHOrO ympaBiliHHS Ta aAMiHICTpyBaHHS (6a3a «BcTym») i MeHEIKMEHTY Ta
013HEC-TEXHOJIOT;

2.9.7. BiamoBimae 3a CBO€YacHy Ta MJOCTOBIpHY Iepemady n0 €auHOi
JIep)KaBHOI €JIeKTPOHHOI 0a3u 3 mnuTtaHp ocBitH (nami — €JIEBO) manux mpo
BCTYITHHKIB;

2.9.8. Hagae npono3uiii rosoBi npuiMalbHOI KOMICIT 1010 BJIOCKOHAJIEHHS
YMOB BCTyIly Ha ()aKkyJIbTeT MyOJi4YHOrO YNpaBliHHS Ta aJMIHICTPYBaHHS, [IPaBHJI
npuiioMy Ha (aKyJbTeT MEHEKMEHTI Ta Oi3Hec-TeXHOJOTiH, TMON0XEHb PO
npuiiManbHy Ta amnessiuiiHi KOMICii, IHIIMX HOPMATHBHUX MIOKYMEHTIB 3 IHTaHb
BCTYILY;

2.9.9. ®opmye mnpomo3ulii LIOA0 CKJIALy NPUHAMAIBHOI, aNeNsiiHuX Ta
eK3aMeHalllfHUX KOMICii, 3JIHCHIOE opraHizauliliHe 3a0e3nedyeHHs ixX poboTH Ta
o¢opMIIeHHS BINOBIAHUX pillleHb;

2.9.10. CninbHO 3 NpUMMaIbHOIO KOMICIEIO CKIIaJae HeOOXiIHy eK3aMeHalliHy
JOKyMEHTallilo, popMye rpadik Ta po3kiaj] BCTyITHHX BHUIPOOYBaHb, PO3MOMALT Ha
eK3aMeHallliiHI TpymnH, 3a pe3ylbTaTaMH eK3aMeHiB opopMiIoe HeoOXiaHi
JTOKYMEHTH;

2.9.11. T'orye omnepatuBHy iH(OpMaIilO MPO KUIBKICHUM Ta SIKICHHH CKJIaj
BCTYIIHUKIB, PEUTUHIOBI CIHUCKH, Ui HamaHHS g0 HamionansHol akagemii, MOH
VYkpainu, HAJIC, To1mo;
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2.9.12. CninbHO 3 NPUAMAIBHOK KOMICI€I0 TOTYy€ JIOKYMEHTALII 00
3apaxyBaHHsl CJlyxadiB Ta CTyAeHTiB ¢akynprery «[lyOnivune ympasiiHHS Ta
aIMiHiCTpyBaHH» Ta (hakyibTeTy «MeHeDKMEHTY Ta 6i3HeC-TEXHONOTIN;

2.9.13. Ha migcraBi pimeHp npuiiManbHOI KOMICIl IOTye NpOEKTH HakasiB
ILI0/I0 3apaxyBaHHs HA HABYaHHS 10 IHCTHTYTY Ta 3a0e3Ieuye iX ONpUIIOHCHHS,

2.9.14 CrhineHO 3 gekaHamMu (¢akyibTeTiB 3a0e3nedye MPOBEAECHHS
npodopieHTaliiinoi podotn B opraHax my6miuxoi Bnaau IliBaenHOro periowy,
mxosiax M. Oecu Ta 00acTi;

2.9.15. CrhipHO 3 BiANOBIJANGHMMHK 3a PETiOHH 3MIHCHIOE OpraHizaliiHy
poGoTy 3 MicueBuMH opraHamu Biaau IliBaHs YKpaiHv IIOJ0 HalpaBIeHHS Ha
HaBUaHHs. 3abe3neuye BUi3aAU poOOYHX Iyl MpUiiManbHOI KOMICIT Uit IPOBEIEHHS
npodopieHTaniiHoi po6OTH Ta MPUIOMY JOKYMEHTIB BiJl BCTYIIHHKIB;

2.9.16. Opraniszye nposeneHHs J[HIB BiIKPUTHX JBepel, BiABixyBaHb,
eKCKypciii, inmmx npodopienraniituux Ta PR-3axoxuis;

2.9.17. TlocriiiHo oOHOBIIOE iH(OpPMalil0 HA CaiTi IHCTUTYTY 10 PO3ILLY
«BceTym 10 IHCTUTYTY»;

2.9.18 Bepe yuacth y po3poOli Ta TUpaKyBaHHI peKIIaMHHX, PO3IaTKOBHX,
iHhopMaliHHUX, METOUYHHUX MaTepialliB 3 MUTaHb BCTYIy 10 IHCTUTYTY;

2.9.19. 3nificHIOE KOHTPOJb MLIOAO IMepeOyBaHHS CllyXadiB Ha Jep)KaBHiH
cnyx6i Ta cmyx0i B OpraHax  MiICLEBOrO  CaMOBpSIyBaHHS,  CIIPHUAE
TpaneBJIalTyBAHHIO BUITYCKHHUKIB IEHHOI ()OPMHU HaBYaHHS;

2.9.20. CrinpHO 3 BiioM miaHyBaHHs (iHaHCIB, OyXraaTepchKoro obmiKy i
3BITHOCTI Ta IOPUCKOHCYJILTOM Oepe y4acTh B yKJIaJaHHi OrOBOPIB MIO0 HaJaHHS
{HCTHTYTOM OCBITHIX TOCTYr Ta 3 IUTaHb po3MimenHs y 3MI indopmauii om0
BCTYITy HAa HaBYaHHS;

2.9.21. 3pxificHIOE PO3paxXyHOK KOHTHHIEHTY CIIyXadiB i CTYJEHTIB Ta rOTy€E
BiAIOBIAHI 3BITH;

2.9.22. CnimpHO 3 jAeKaHaToM (akyJbTeTy IyOJIi4YHOro YyNpaBIiHHA Ta
aJIMiHICTpYBaHHS TOTy€ [OJAHHS Ha BiJpaXyBaHHs, [E€PEBE/ICHHS, IOHOBIEHHA
CITyXadiB;

2.9.23. Torye Ta Haacunae jgo HauionanbHoi akajemii iHGopMailiio 010
KiJIbKICHOTO Ta SIKICHOTO CKJIaJly BCTYITHUKIB Ta BUITYCKHHKIB;

2.9.24. ToTye MaTepianu 3 MUTaHb, IO BXOIAATH 10 KOMIETEHILi BTy IS
pO3rIAMy Ha 3acinanusx Buewoi pamu Ta IMpesuaii HauionansHol akazemii, Buenoi
paji iHCTUTYTY, Pajii peKTopiB, anapaTHUX Hapaj Ta iH.;

2.9.25. B3aemopie, 3a JOPYYEHHSM JUPEKTOpA, 3 OPraHaMM BJajy PETIOHY,
HABYAJTLHUMH 3aKJIaJaMH, MiIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMHY Ta OpPraHi3allisMy B MeXax
peanizanii 3aB/1aHb, MOKJIAJEHUX Ha BiILIL.

3. CTpykTypa Ta ynpaBJIiHHs

3.1. Biggia odontoe HaydalbHHUK, SKMH Oe3rmocepesHbO MiANOPSIKOBYETHCS
JQUPEKTOPY IHCTHTYTY.
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3.2. UncenbHICTh 1 CKJIaJ BiAJily BU3HAYAETHCS BIAMOBIAHO N0 HOro 3aBJaHb
Ta (YHKIiH, IITATHOrO PO3MHMCY 1 3aTBEPKYETHCHA IUPEKTOPOM iHCTUTYTYy 3a
TIO/JaHHAM HayaJlbHAKA BiUILTY.

3.3. Ilpu3naueHHs, HepeMiH.IeHH}I i 3BiIBHEHHS TIPALliBHUKIB Bizminy
3TiHCHIOEThCS HAKA30M IMPEKTOpa iHCTHTYTY 3a IIOJaHHAM HadalbHWKA BIIUILTY
BiJITIOBIIHO /IO YAHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

3.4. lo cKnamy BiJALTY, Kle HaYaJIbHUKA, BXOAATH IPOBiIHI (haxiBIll.

3.5. YV pasi BincyTHOCTi HadalpHHKa HOro OOOB’S3KM BHKOHYE IIPOBITHUM
daxisenp Biaminy, MpH3HAYeHWH HAKa3oM IMPEKTOpa, 33 MONAHHAM HaYalbHHKA

BiIiTy.

3.6. HauanbHUK BiALIY:

3.6.1. Po3noiise 060B’I3KHM MiX IpalliBHUKaMH BLIILTY.

3.6.2. 3milicHIOE€ KEepiBHHITBO BiIILIOM, opraHi3ye poboTy Ta KOHTPOJIOE
BUKOHAHHS (byHKmoHaJILan 000B’s13KiB MpalliBHUKAaMHU BiJILTY.

3.6.3. IlpencraBisie Biamin 3 OMTaHb, O BXOIATH A0 HOTO KOMIIETEHIIii Ha
3acinannsx BueHOi panu iHCTUTYTY, Hapajiax Ta iH.

3.6.4. Tlnanye poGOTy BiANiMTy Ta KOHTPOJIOE BHKOHAHHS 3allIaHOBaHUX
3aXO/IiB.

3.6.5. 3abe3nedye B3aEMOJIIO BTy 3 iHIIUMHA CTPYKTYpPHHUMH i IpOo3aLIaMHU
iHcTUTYTY, HanionansHoi akajeMmii, opraHamMu BaJy Ta yCTAaHOBaMH 3 NHTaHb, 11O
BXOJATh 10 KOMIIETEHIIiT BIUILTY.

3.6.6. BHOCHTH IMpEKTOpPY IHCTUTYTy IPONO3HMIi IIOAO BIOCKOHAIECHHS
poGOTH Bimmimy, NpW3HauYeHHs Ha TOcagd abo 3BIIbHEHHs IpaliBHUKIB,
BCTAHOBJICHHS IM HaI6aBOK 0 MOCAIOBHX OKJIA/iB, MaTepiaibHOr0 3a0X04eHHs abo
IIPUTATHEHHS 10 Bi/NOBIIANbHOCTI.

3.6.7. BxwuBae 3axofdiB IIOJO CTBOPEHHS YMOB A e(beKmBHm poboTH
HpaHIBHHKlB Bi/UIiTy, 3pocTaHHs ix mpodeciiiHoi KOMIETEHTHOCTI Ta IIiJABHIICHHS
Bi/IMOBINATGHOCTI 32 BAKOHAHHS [TOCAJOBUX 00OB’S3KiB.

3.6.8. Hece mnepcoHansHy BiJNOBIJANbHICTh 32 BHKOHAHHA GbyHKILIH,
MTOKJIaJEHUX Ha BiIIi.

3.6.9. Kpanidixamiffai BUMOrM 10 mOcajy HayalbHMKA BIIALTY: BHIIA oCBiTa
Bi/ITIOB1THOTO npoq)ecu»IHoro CIIPSMYBaHHSI 32 OCBITHBO- KBamquaumHHM plBHeM
maricTpa, cremianicta 3i craxeM po6OTH He MeHIIe 3 pOKiB, B TOMy YHMCIi Ha
KepiBHUX [0cajiaXx He MeHIIe 1 poxy.

4. Opranizanis poooTH

4.1. PobGora Bimmimy 3HiMCHIOETHCS pimnoBinHo no IliaHy 3axoniB 3
opramizauii HaGopy 3100yBad4iB BHIIOL OCBITM HA HAaBYaHHSA OO IHCTHUTYTY,
NEePCTIEKTUBHOTO  ILIaHy po6oTH iHCTHTYTY, 3aBJaHb HauioHanbHOI aKkazemii,
IPiOPUTETIB PO3BUTKY IHCTPIT}'Ty OCHOBHHMX 3aBJIaHb Ta (byHKum BiILTY.

4.2. TlonoXeHHs MPO BT Ta MOCANOBi iHCTPYKIii IpaliBHUKIB BiIALTY
3aTBEPKYIOTHCS AUPEKTOPOM IHCTHTYTY.
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4.3. Bignin y mpoueci BAKOHaHHS TOKIaIeHHX HA HbOTO 3aBIaHb Ta byHKITIH
B3a€EMOJII€ 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH IiJpO3MiNaMu iHCTUTYTY, Hanionanpnoi
aKazieMil, IEHTPAIbHUMH Ta MiCLEBMMH OpraHaMM JEP)KaBHOI BIIAJH Ta MiCIIEBOTO
CaMOBpsIlyBaHHsl, MiINPUEMCTBAMHE, YCTAHOBAMH, OPraHi3allisMH, 3ac06aMU MacoBOT
iH(opmarrii.

4.4. JlinoBoncTBo y Biadini 3AilCHIOETBCS BIATOBINHO 10 3aTBEpIKEHOT
HOMEHKJIATypH CIIPaB B IHCTUTYTI Ta 3aTBEPKEHOKO IHCTPYKIII€IO 3 IiIOBOICTBA.

S. BianosigajabHiCTh

5. Bingain Hece BiAMOBigaabHICTS 3a:

5.1. cBO€YacHe Ta sKiCHe BUKOHAHHS 3aBJjaHb, BU3HAYEHUX IIUM [10JI0XKeHHsM,
HaKas3iB, pO3MOPAUKEHb Ta IOPYYeHb IUPEKTOPA IHCTUTYTY;

5.2. nocTOBipHiCTH iH(OpMaLii, 110 HajaeThcs KepiBHHITBY IHCTUTYTY,
Hanionanbhift akanemii, MinictepctBy ocBith i Hayku Yxpainu, HAJIC, opra’am
ZIep)KaBHOI BJIaJId Ta MiCLIEBOTO CAaMOBPSIIyBaHHs Ta iHIIE;

5.3. 30epexeHHs] TOKYMEHTIB Ta MaTepialbHUX [IHHOCTEH, 110 3HAXOIATHC B

PO3NOPSIKEHH] BiILTY.

5.4. Binain mae npaBo:

5.4.1. BHOCHTH KepiBHULTBY iHCTUTYTY HPOIMO3HUIIi 3 MUTaHb yIOCKOHAIEHHS
npogopieHTaniinoi po6OTH Ta KOHKypcHOro  BimGopy, [IpaleBIAIITy BAHHS
BUITY CKHHKIB, 3MiH 0 HOPMaTHBHO-IIPABOBUX JOKYMEHTIB.

5.4.2. bpatu yuacTh y Hapagax, HayKOBO-METOIHYHHX KOH(EpEeHIIisX,
ceMiHapax Ta MiKHAapOJIHMX 3ax0faX, IO MPOBOJAATHCSA B IHCTUTYTI 3 IHTAHb
npuiioMy Ta npodopieHTalil ciTyxadiB, CIiBIpaLi 3 OpraHaMy BJIa, .

5.4.3. Jlnsa peanisalii OCHOBHUX 3aB/aHb Ta (GpyHKIIiH, 10 TOK/IaeH] Ha BIIIII,
32 NIOPYH4EHHAM JMPEKTOpa OpaTd ydacTh y IpoOleci yKJIaIaHHs JOTOBOpPIB MpO
CHiBPOOITHULTBO 3 HABYANBHHMH 3aK/IafaMH, IiJMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta
Oprasi3arlisiMH.

5.4.4. B yCTaHOBJIEHOMY TNOPSJIKY OTPUMYBATH Bijl CTPYKTYpPHHX MiAPO3aiNiB
IHCTHTYTY MOKYMEHTH, iHIII Marepiaiu, 110 HEeOOXiJHi Ul BUKOHAHHS MOK/IAJeHUX
Ha BIJIUT 3aB/1aHb.

Haganbauk Bimmginy
npodopieHTalii Ta KOHKYPCHOTO
BiIOOpPY

AXO. I'yneBuu




