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Тематичний короткотерміновий семінар «Правове регулювання діяльності органів місцевого самоврядування» для завідуючих, спеціалістів організаційних відділів районних рад Одеської області, проводиться на виконання п.4 плану-графіка підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування Одеської області у 2010 році, затвердженого розпорядженням  голови Одеської обласної ради від 20 травня 2010 року №258/2010-ОР «Про підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування Одеської області у 2010 році».
Навчально–тематичний план підвищення кваліфікації завідуючих, спеціалістів організаційних відділів районних рад Одеської області за програмою тематичного короткотермінового семінару «Правове регулювання діяльності органів місцевого самоврядування» складено відповідно до професійної програми підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування V-VII категорій посад, погодженої Головним управлінням державної служби України, затверджений заступником директора – начальником Центру ПКК ОРІДУ НАДУ при Президентові України 8 червня 2010 року. 

Нормативний термін проведення семінару – 36 годин.
В И Т Я Г    З    З А К О НУ    У К Р А Ї Н И

«Про місцеве самоврядування в Україні»

Цей Закон відповідно до Конституції України визначає систему та гарантії місцевого самоврядування в Україні, засади організації та діяльності, правового статусу і відповідальності органів та посадових осіб місцевого самоврядування. 

Стаття 1. Основні терміни, використані в цьому Законі 
          Основні терміни, використані в цьому Законі, мають таке значення:

     територіальна громада - жителі, об'єднані постійним проживанням у межах села, селища, міста, що є самостійними адміністративно - територіальними одиницями, або добровільне об'єднання жителів кількох сіл,  що мають єдиний адміністративний центр;

     адміністративно-територіальна одиниця - область, район, місто, район  у місті, селище, село;

     місцевий референдум - форма прийняття територіальною громадою рішень з питань,  що належать до відання місцевого самоврядування, шляхом прямого голосування;

     загальні збори - зібрання всіх чи частини жителів села (сіл), селища, міста для вирішення питань місцевого значення;

     представницький орган місцевого самоврядування - виборний орган (рада), який складається з депутатів і відповідно до закону наділяється правом представляти інтереси територіальної громади  і приймати від її імені рішення;

     районні та обласні ради - органи місцевого самоврядування, що представляють спільні інтереси територіальних громад сіл, селищ та міст;

     загальний склад ради - кількісний склад депутатів ради, визначений радою відповідно до закону;

     склад ради - кількість депутатів, обраних до відповідної ради, повноваження яких визнано і не  припинено  в  установленому законом порядку;

     правомочний склад ради - кількість  депутатів, обраних  до відповідної ради, повноваження яких визнано і не припинено в установленому законом порядку, яка становить не менш як дві третини від загального складу ради;  

виконавчі органи рад - органи,  які відповідно до Конституції України та цього Закону створюються сільськими, селищними, міськими, районними в містах (у разі їх створення)  радами  для здійснення виконавчих функцій і повноважень місцевого самоврядування у межах, визначених цим та іншими законами;

       органи самоорганізації населення - представницькі органи, що створюються частиною жителів, які тимчасово або постійно проживають на відповідній території в межах села, селища, міста;

 посадова особа місцевого самоврядування - особа, яка працює в органах місцевого   самоврядування, має відповідні  посадові повноваження у здійсненні організаційно-розпорядчих та консультативно-дорадчих функцій і отримує заробітну плату за рахунок місцевого бюджету;

 делеговані повноваження - повноваження  органів  виконавчої влади, надані органам місцевого самоврядування законом, а також повноваження органів  місцевого  самоврядування,  які передаються відповідним місцевим державним адміністраціям за  рішенням районних, обласних рад;

 право комунальної власності - право територіальної громади володіти, доцільно, економно, ефективно користуватися і розпоряджатися на свій розсуд і в своїх інтересах майном, що належить їй, як безпосередньо, так і через органи місцевого самоврядування;

 бюджет місцевого  самоврядування (місцевий бюджет) - план утворення і використання  фінансових ресурсів, необхідних для забезпечення функцій та повноважень місцевого самоврядування;

 районний бюджет - план утворення і використання фінансових ресурсів, необхідних для забезпечення спільних інтересів територіальних громад сіл, селищ, міст районного значення, виконання місцевих програм, здійснення бюджетного вирівнювання;

 обласний бюджет - план утворення і використання фінансових ресурсів, необхідних для забезпечення спільних інтересів територіальних громад, виконання місцевих програм,  здійснення бюджетного вирівнювання;

 поточний бюджет - доходи і видатки місцевого бюджету, які утворюються і використовуються для покриття поточних видатків;

бюджет розвитку - доходи і видатки місцевого бюджету,  які утворюються і використовуються для реалізації програм соціально-економічного розвитку, зміцнення матеріально-фінансової бази;

 мінімальний бюджет місцевого самоврядування - розрахунковий обсяг місцевого бюджету, необхідний для здійснення повноважень місцевого самоврядування на рівні мінімальних соціальних потреб, який гарантується державою;

 мінімальний рівень соціальних потреб - гарантований державою мінімальний рівень соціальних послуг на душу населення в межах усієї території України;

 самооподаткування - форма залучення на добровільній основі за рішенням зборів громадян за місцем проживання коштів населення відповідної території для фінансування разових цільових заходів соціально-побутового характеру.

Стаття 2. Поняття місцевого самоврядування

       1. Місцеве самоврядування в Україні - це гарантоване державою право та реальна здатність територіальної громади - жителів села чи добровільного об'єднання у сільську громаду жителів кількох сіл, селища, міста - самостійно або під відповідальність органів та посадових осіб місцевого самоврядування вирішувати питання місцевого значення в межах Конституції і законів України. 

     2. Місцеве самоврядування здійснюється територіальними громадами сіл, селищ, міст як безпосередньо, так і через сільські, селищні, міські ради та їх виконавчі органи, а також через районні та обласні ради, які представляють спільні інтереси територіальних громад сіл, селищ, міст.

Стаття 44. Делегування повноважень районних і обласних рад відповідним місцевим державним адміністраціям 

     1. Районні, обласні ради делегують відповідним місцевим державним адміністраціям такі повноваження:

     1) підготовка і внесення на розгляд ради проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку відповідно районів і областей, цільових програм з інших питань, а в місцях компактного проживання національних меншин - також програм їх національно-культурного розвитку, проектів рішень, інших матеріалів з питань, передбачених цією статтею; забезпечення виконання рішень ради;

     2) підготовка пропозицій до програм соціально-економічного та культурного розвитку відповідно областей та загальнодержавних програм економічного, науково-технічного, соціального та культурного розвитку України;

     3) забезпечення збалансованого економічного і соціального розвитку відповідної території, ефективного використання природних, трудових і фінансових ресурсів;

     4) підготовка і подання до відповідних органів виконавчої влади фінансових показників і пропозицій до проекту Державного бюджету України;

     5) сприяння інвестиційній діяльності на території району, області;

     6) об'єднання на договірних засадах коштів підприємств, установ та організацій, розташованих на відповідній території, і населення, а також бюджетних коштів на будівництво, реконструкцію, ремонт та утримання на пайових засадах об'єктів соціальної і виробничої  інфраструктури, шляхів місцевого значення та на заходи щодо охорони праці та охорони навколишнього природного середовища; ( Пункт 6 частини першої статті 44 із змінами, внесеними згідно із Законом N 969-IV ( 969-15 ) від 19.06.2003 )

     7) залучення в порядку, встановленому законом, підприємств, установ та організацій, які не належать до комунальної власності, до участі в обслуговуванні населення відповідної території, координація цієї роботи;

     8) затвердження маршрутів і графіків руху місцевого пасажирського транспорту незалежно від форм власності, узгодження цих питань стосовно транзитного пасажирського транспорту;

     9) підготовка питань про визначення у встановленому законом порядку території, вибір, вилучення (викуп) і надання землі для містобудівних потреб, визначених містобудівною документацією;

     10) організація охорони, реставрації, використання пам'яток історії та культури, архітектури і містобудування, палацово-паркових, паркових та садибних комплексів, природних заповідників місцевого значення;

     11) підготовка висновків щодо проектів місцевих містобудівних програм відповідних адміністративно-територіальних одиниць, що затверджуються сільськими, селищними, міськими радами;

     12) видача замовникам відповідно до законодавства містобудівних умов і обмежень забудови земельних ділянок за межами населених  пунктів; {Пункт 12 частини першої статті 44 в редакції Закону N 509-VI (509-17) від 16.09.2008}

     13) забезпечення відповідно до законодавства розвитку науки, усіх видів освіти, охорони здоров'я, культури, фізичної культури і спорту, туризму; сприяння відродженню осередків традиційної народної творчості, національно-культурних традицій населення, художніх промислів і ремесел, роботі творчих спілок, національно-культурних товариств, асоціацій, інших громадських та неприбуткових організацій, які діють у сфері освіти, охорони здоров'я, культури, фізичної культури і спорту, сім'ї та молоді;

     14) підготовка і подання на затвердження ради пропозицій щодо організації територій і об'єктів природно-заповідного фонду місцевого  значення  та інших територій, що підлягають особливій охороні; внесення пропозицій до відповідних державних органів щодо оголошення природних та інших об'єктів, що  мають екологічну, історичну, культурну або наукову цінність, пам'ятками історії або культури, які охороняються законом;

     15) вжиття необхідних заходів щодо ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій відповідно до закону, інформування про них населення, залучення в установленому законом порядку до цих робіт підприємств, установ та організацій, а також населення; (Пункт 15 частини першої статті 44 в редакції Закону N 969-IV (969-15) від 19.06.2003 )

     16) координація на відповідній території діяльності місцевих землевпорядних органів;

     17) здійснення контролю за використанням коштів, що надходять у порядку відшкодування втрат сільськогосподарського і лісогосподарського виробництва, пов'язаних із вилученням (викупом) земельних ділянок;

     18) забезпечення виконання заходів з відстеження результативності регуляторних актів, прийнятих районними, обласними радами. (Частина перша статті 44 із змінами, внесеними згідно із Законом N 1160-IV (1160-15) від 11.09.2003 - набирає чинності з 15.01.2004 року) 

     2. Крім повноважень, зазначених у частині першій цієї статті, обласні ради делегують обласним державним адміністраціям такі повноваження:

     1) визначення відповідно до закону розміру відрахувань підприємствами, установами та організаціями, що надходять на розвиток шляхів загального користування в області;

     2) погодження у випадках, передбачених законом, з відповідними сільськими, селищними, міськими радами питань щодо розподілу коштів за використання природних ресурсів, які надходять до фондів охорони навколишнього природного середовища;

     3) підготовка проектів рішень про віднесення лісів до категорії захисності, а також про поділ лісів за розрядами такс у випадках і порядку, передбачених законом;

     4) прийняття у встановленому законом порядку рішень про заборону використання окремих природних ресурсів загального користування;

     5) визначення відповідно до законодавства режиму використання територій рекреаційних зон;

     6) затвердження для підприємств, установ та організацій, розташованих на відповідній території, лімітів викидів і скидів забруднюючих речовин у довкілля та лімітів розміщення відходів у випадках, передбачених законом.
ОСНОВНІ КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ ДО ПОСАДОВИХ ОСІБ МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ V-VII КАТЕГОРІЙ
Завдання, обов'язки та повноваження. Під керівництвом керівника підрозділу здійснює координацію та методичне керівництво на певній ділянці одного з напрямів роботи підрозділу. Контролює, аналізує та оцінює стан справ на відповідній ділянці роботи. Бере участь в узагальненні практики застосування законодавства та ходу реалізації державної політики у відповідній сфері управління та забезпеченні їх виконання у межах своїх повноважень. Готує проекти відповідей на звернення та заяви, що надійшли для розгляду до відповідного підрозділу.

Має право. У встановленому порядку використовувати відповідну статистичну інформацію та інші дані від державних органів та організацій місцевого самоврядування, їх посадових осіб, політичних партій, громадських та релігійних організацій, підприємств, установ, організацій, їх філій та відділень незалежно від форм власності, необхідні для виконання посадових обов'язків. Вносити пропозиції щодо вдосконалення роботи свого підрозділу.

Повинен знати. Конституцію України; закони України, нормативні документи, що стосуються державної служби та місцевого органу виконавчої влади; укази та розпорядження Президента України, постанови та розпорядження Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня, а також рішення та постанови Верховної Ради Автономної Республіки Крим, рішення Ради міністрів Автономної Республіки Крим, прийняті у межах їх повноважень, що регулюють розвиток відповідних сфер управління; практику застосування чинного законодавства; основи державного управління, економіки, фінансів та права; інструкцію з діловодства; правила ділового етикету; правила та норми охорони праці та протипожежного захисту; основні принципи роботи на комп'ютері та відповідні програмні засоби; володіти державною мовою.

Кваліфікаційні вимоги. Повна або базова вища освіта відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем спеціаліста, бакалавра.

Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді спеціаліста I або II категорій не менше 1 року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше 2 років.

Викладачі ОРІДУ НАДУ при Президентові України, керівники органів публічної влади Одеської області, які залучені до навчального процесу:

	Амангалієва            Белла Гасієтжанівна 
	-
	консультант відділу з питань економіки управління з питань соціально-економічного розвитку та бюджетної політики області апарату Одеської обласної ради

	Анісімов                Володимир  Іванович  
	-
	начальник відділу роботи зі зверненнями громадян апарату Одеської обласної державної адміністрації

	Балабаєва                        Зінаїда Василівна
	-
	професор кафедри філософських та соціально-політичних наук ОРІДУ НАДУ при Президентові України, доктор філософських наук

	Бронікова                        Світлана Анатоліївна
	-
	доцент кафедри української та іноземних мов Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук

	Гаращенко                Віталій Олександрович  
	-
	заступник начальника управління взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи – начальник відділу взаємодії з правоохоронними органами апарату Одеської обласної державної адміністрації

	Голинська                    Олеся Володимирівна 
	-
	старший викладач кафедри економічної та фінансової політики Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України

	Гусар                                   Наталія Петрівна
	-
	 заступник начальника управління пенсійного забезпечення Головного управління Пенсійного фонду України в Одеській області

	Давтян                       Степан Гургенович
	-
	заступник директора – начальник Центру ПКК ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат наук з державного управління

	Долгіх                                  Наталя Прокопівна  
	-
	старший викладач кафедри права та законотворчого процесу Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, третейський суддя постійно діючого третейського суду при ВГО «Асоціація спеціалістів в аграрній сфері «Третейська ініціатива»

	Журенок                       Тетяна Володимирівна 
	-
	заступник начальника відділу реєстрації нормативно-правових актів та об’єднань громадян, правової роботи та правової освіти Головного управління юстиції в Одеській області

	Ковалевська              Тетяна  Юріївна   
	-
	професор кафедри української мови, заступник декана з наукової роботи філологічного факультету Одеського національного університету ім. І.І.Мечникова, доктор філологічних наук

	Овчар                              Олег Михайлович 
	-
	доцент кафедри європейської інтеграції Одеського регіонального інституту державного управління  НАДУ при Президентові України, кандидат психологічних наук

	Оганісян               Михайло Сергійович 
	-
	доцент кафедри державного управління і місцевого самоврядування ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат філософських наук

	Саханенко                   Сергій Єгорович 
	-
	професор кафедри державного управління та місцевого самоврядування Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, доктор наук з державного управління

	Слаута                            Віра Петрівна  
	-
	начальник управління Державного казначейства України в м. Одеса

	Султан                        Сніжана Анатоліївна  
	-
	начальник відділу фінансово-господарської діяльності управління Державного казначейства України у м. Одеса

	Тіндюк                        Микола Андрійович 
	-
	перший заступник голови Одеської обласної ради

	Толпиго                       Ольга Федорівна  
	-
	головний спеціаліст-юрисконсульт, старший викладач кафедри права і законотворчого процесу Одеського регіонального інституту державного управління  НАДУ при Президентові України

	Якубовський                Олексій Петрович
	-
	завідувач кафедри філософських та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, професор, заслужений працівник народної освіти України


Понеділок – 14 червня
	8.30-11.00
	Заїзд, реєстрація, розміщення 

	11.00-11.40


	Відкриття семінару

Давтян С.Г., Шматоваленко Л.С.

	12.00-13.30
	Лекція: Сучасний політичний процес в Україні: проблеми та шляхи вирішення
Балабаєва З.В.

	14.00-15.30
	Тематична зустріч: Мовна поведінка суб’єкта влади в різних комунікативних ситуаціях

Бронікова С.А.

	15.40-17.10
	Тематична зустріч: Правове регулювання трудових відносин посадових осіб органів місцевого самоврядування

Долгіх Н.П.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


 Вівторок – 15 червня
	8.30-10.00
	Тематична зустріч: Нормативно-правове регулювання роботи щодо розгляду звернень громадян

Анісімов В.І.

	10.10-11.40 

 
	Тематична зустріч: Функції та завдання, покладені на установи юстиції, їх взаємодія з органами місцевого самоврядування

Журенок Т.В.

	12.00-13.30             
	Практичне заняття: Законодавче врегулювання порядку закупівлі товарів, робіт і послуг за державні кошти

Толпиго О.Ф.

	14.00-15.30
	Круглий стіл: Етичні аспекти місцевого самоврядування

Бронікова С.А.
Оганісян М.С.

	15.40-17.10
	Лекція: Деякі законодавчі аспекти в історії становлення публічної влади на півдні України
Якубовський О.П.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Середа – 16 червня
	8.30-10.00
	Тематична зустріч: Пріоритети діяльності Одеської обласної ради на сучасному етапі

Давтян С.Г., Тіндюк М.А. 

	10.10-11.40
	Лекція-диспут: Правові засади прийняття управлінських рішень органами місцевого самоврядування
Давтян  С.Г.

	12.00-13.30


	Круглий стіл: Місцеві бюджети в бюджетній системі України. Основні принципи формування програм соціально-економічного розвитку регіону

Амангалієва Б.Г., Слаута В.П., Султан С.А.

	14.00-15.30
	Тематична зустріч: Реалізація вимог законів України про засади запобігання та протидії корупції

Гаращенко В.О.

	15.40-17.10
	Практичне заняття: Устав територіальної громади – основа організаційно - правової діяльності органів місцевого самоврядування
Саханенко С.Є.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Четвер – 17 червня
	8.30-10.00
	Тренінг: Матеріальна та фінансова основи діяльності місцевого самоврядування

Голинська О.В.

	10.10-11.40
	Тренінг: Сфери діяльності місцевого самоврядування в Україні. Реалізація управлінської функції місцевого самоврядування
Голинська О.В.

	12.00-13.30

	Лекція: Правове регулювання відносин Україна – Європейський Союз

Овчар О.М.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


П’ятниця – 18 червня
	8.30-10.00
	Круглий стіл: Правові аспекти взаємодії органів місцевого самоврядування з органами державної виконавчої влади
Давтян  С.Г., Саханенко С.Є.

	10.10-11.40
	Підсумкове тестування

Давтян  С.Г., Голинська О.В., Журенок Т.В.

	11.40-12.00
	Анкетування

Андросова Ю.М., Штефанюк А.М.

	12.00-12.20
	Підведення підсумків семінару 

Давтян С.Г., Шматоваленко Л.С.


Резервні теми:

	1. 
	Тематична зустріч: Закон України «Про боротьбу з корупцією»

Бандурко Олександр Павлович – провідний фахівець методичного відділу Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України
	2

	2. 
	Тренінг: Мовна поведінка суб’єкта влади в різних комунікативних ситуаціях

Бронікова Світлана Анатоліївна – докторант Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук
	2

	3. 
	Лекція: Роль державного управління у розвитку суспільних відносин

Марущак Володимир Петрович – доцент, завідувач кафедри права і законотворчого процесу Одеського регіонального інституту державного управління при Президентові України, кандидат юридичних наук
	2

	4. 
	Лекція: Принципи політичної нейтральності

Свірін Михайло Геннадійович – доцент кафедри права і законотворчого процесу Одеського регіонального інституту державного управління при Президентові України , кандидат політичних наук
	2

	5. 
	Лекція: Зміни в українському правописі
Шматоваленко Людмила Сергіївна – начальник методичного відділу Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України
	2
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ІНФОРМАЦІЯ ДО ВІДОМА
Слухачі, які підвищують кваліфікацію, мають право на:

· навчання для отримання знань і умінь за програмою підвищення кваліфікації;

· безпечні і нешкідливі умови навчання та побуту;

· ознайомлення з нормативно-методичними матеріалами, які регламентують організацію навчального процесу в Центрі ПКК;

· отримання роз’яснення щодо своїх прав і обов’язків, а також особливостей організації навчального процесу, вимог до рівня засвоєння знань і формування вмінь за програмою підвищення кваліфікації, контрольних заходів;

· вивчення додаткових модулів (тем) інших програм підвищення кваліфікації для отримання додаткових знань і умінь (за умови виконання навчальної програми);

· участь в обговоренні та вирішенні питань удосконалення навчального процесу та побутового забезпечення;

· врахування своїх професійних потреб та інтересів у процесі підвищення кваліфікації;

· користування навчально-методичною та побутовою базою Інституту, а саме:

– 
аудиторією № 106;

· бібліотечним фондом інституту (за пред’явленням паспорта або посвідчення): бібліотека (к. № 111),     читальною залою (к. № 114),   залою електронних носіїв (к. № 110а);

· їдальнею  (вхід з холу центрального входу до інституту);

· гуртожитком інституту.

Слухачі зобов’язані:

· дотримуватися правил внутрішнього розпорядку Інституту;

· бути присутніми на заняттях згідно з розкладом 
(відсутність слухачів на заняттях можлива з дозволу заступника директора з короткотермінового підвищення кваліфікації - начальника Центру ПКК Інституту, за умови наявності поважних підстав, які підтверджені документально);

· виконувати завдання, які передбачені професійними програмами підвищення кваліфікації державних службовців;

· дотримуватися вимог положення про Центр ПКК;

· дотримуватися правил техніки безпеки.
	Розклад  дзвінків
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8.30-10.00
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ІІІ пара
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Обід

13.30-14.00

ІV пара

14.00-15.30

V пара

15.40-17.10


	Працівники Центру ПКК:

Давтян                    Степан Гургенович

- заступник директора – начальник Центру ПКК
тел.: 729-76-77

        729-76-75, к.109

Шматоваленко                     

Людмила Сергіївна

- начальник відділу 
організації семінарів за 
договорами

тел.: 729-76-73, к.117

Куратор семінару:

Вершкова                                                                                   Світлана  

Олександрівна


- методист вищої категорії

відділу організації семінарів

за договорами 

тел. 729-76-71, к.104
 


РУХ ТРАНСПОРТУ ВІД ПЛОЩІ 10 КВІТНЯ
ДО ЗАЛІЗНИЧОГО ВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

тролейбус № 7

маршрутні таксі №№ 185, 195, 242

ДО АВТОВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

маршрутні таксі №№ 195, 198

ДО ЦЕНТРУ МІСТА:

тролейбуси № 5, 9 

маршрутні таксі №№ 9, 137, 146, 185, 193, 242

Начальник відділу організації 

семінарів за договорами                 



         Л.С.Шматоваленко

Вершкова С.О.

т. 729-76-71
Для нотаток
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21. Закон України «Про місцеві державні адміністрації» від 09.04.1999 року №586-XIV 
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24. Закон України «Про засади запобігання та протидії корупції» від 11.06.2009 №1506-VI 
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31. Постанова Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997р. № 348 «Про затвердження Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації
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33.  Наказ Головного управління державної служби України від 23 жовтня 2000р. №58 «Про затвердження загальних правил поведінки державного службовця»
34. Виступ Президента України Віктора Януковича у Верховні Раді України 25 лютого 2010 року

35. Адміністративно-територіальний устрій України. Шляхи реформування  /Яцуба В.Г., Яцюк В.А., Матвіїшин О.Я., Карпінський Ю.О. та інші// Київ – 2007. – с. 366.
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